TONG CONG TY BIEN LUC - TKV CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA NHA MAY NHIET DIEN Déc Iap - Ty do - Hanh phiic
NA DUONG I1 - TKV

sé: 47 NDI-HCTH Lang Som, ngay 19 thang 6 nim 2024
V/v Béo gia phan mém quan Iy
van ban dién tir

Kinh giri: Quy Céng ty

Trude tién, Ban QLDA Nha may Nhiét dién Na Duong 1T - TKV xin gui t6i Quy
Cong ty 161 chao trédn trong va hop tac.

Hicn nay, Ban QLDA chiing (i dang tién hanh céc thu tye mua sim phan mém
quan ly vin ban dién tr dé phuc vu cong téc quan Iy diéu hanh tai Ban QLDA. D¢ ¢6 co
s¢ thue hién cac tha tuc theo céc quy dinh hién hanh, Ban QLDA kinh dé nghi Quy Céng
ty xem x€t, gui béo gia phan mém quan Iy van ban dién tr va cung cap cac tai ligu chimg
minh (gidy chimg nhén quyén s& htru hogc tai lai khac c6 gié trj tuong duong) dé lam co
50 xem xét, danh gid. Noi dung chi tiét nhur Phy luc dinh kem,

Hiéu lyc ctia bdo gid: 30 ngay ké tir ngay béo gia.

Bio gia dé nghi Quy Cong ty guri vé Ban QLDA theo dia chi va tho gian nhu sau:

- Dia chi guri béo gia: Ban QLDA Nha méy Nhiét dién Na Duong I - TKV.

Dia chi: Khu 4, th trdn Na Duong, huyén Lic Binh, tinh Lang Son; Dién thoai:
0205 3706686; Email: Nd2pmu@vinacominpower.vn.

- Thoi gian giri béo gid: Cham nhat ngay 25/6/2024.

 Trudmg hop can lam 13 céc thong tin lién quan (néu c6): Dé nghi Quy Céng ty lién
h¢ Ong Tran Qudc Trung - Phé tnrimg phong Hanh chinh Téng hop. Dién thoai:
0979983277, Email: trungtq@vinacominpower.vn.

Rét mong nhén duoc sy quan tam hop tac va phan hoi sém tir Quy Cong ty.
Trén trong /.

Noinhin:

- Nhu kinh gir;

- KTTr (e-copy):

- Trang Web TKV (déing tai);

- Trang Web DLTKV (dang tai);
- Luu: VT, HCTH.




PHU LUC
(Kém theo van ban sé 4 7/WD11-HC TH ngay thang 6 nam 2024)

CACNOIDUNG YEU CAU POI VOI PHAN MEM QUAN LY VAN BAN
DPIEN TU

Phén mém quan 1Y van ban dién tir (Poratl) véi s6 lugng 35 ngudi sir dung (35 user).

I. Céc ndi dung yéu cau ddi véi chire ning ctia Portal bao gdm:

1. Quan Iy cong van:

Bao gom chire nang quan Iy van ban di - van ban dén, quan Iy van ban noi bd, van
ban dyr thao, quan ly cdng viée, bao cdo, quan trj chire nang cong van....

2. Lich co quan:

Bao gém chire nang quan ly nhom lich, quan Iy tai nguyén (dang ky phong hop, xe
0 16 cong tac, tao gidy moi hop....), phén quycn quan IV, cdp nhat/stra/xod lich....

3. Lich cd nhan:

Cung cap cong cy thiét 13p I chlam viéc dong cho mdi thanh vién trong Ban QLDA,
giup moi ca nhéan cha dong lén ké hoach cong vige, sdp xép céc cude hen, su kién, ‘ghi
cht quan trong va cac ndi dung cong viée can thyc hién trong ngay/tuan/thdng. Bao gom:
Cép nhat, sira, X0 lich; Xem lich; Phan quyén cho Ban lanh dao xem lich: Thoéng béo su
kién....

4. Qudn Iy hé so tai ligu:

Théng nhét quan Iy hé so, tai liu ctia Ban QLDA, cung cip thong tin nhanh chéng
va hiéu qué cho nguoi sir dung. Gom céc chire nang chinh nhu: Quan ly nhom tai liéu
(thu muc); Phan quyén truy cdp thu muc theo ngudi ding; Thém, stra, xo4 tai liéu; Tim
kiém tai li¢u; Quan ly phién ban cia timg tai liéu.

5. Tin nhdn nji bj:

Bao gf‘)m’ cac chire nang: Thong bao bing mén hinh Popup cho ngudi nhién; Hiép
thi nhac nho ké hoach cong viée can thue hién; Théng bao cho ngudi nhén viée; Trao doi
cong viée (gri, nhén tin nhan); Quan Iy danh sach tin: da doc. chua doc, daxod, ban nhap,
Tim kiém.

6. Quan Iy cong vigc:

Bao gbm céc chirc nang: Giao viée, Xur Iy cong viée; Quan ly du an: Béo cdo cong
viéc.

7. Quan ly quy trinh lam viéc:

Bao gom céc chire nang chinh nhu: Quén Iy nhém quy trinh; Xay dung quy trinh
theo nhém (tén quy trinh, céc giai doan xir ly, phan quyén ngudi xir Iy); Xem quy trinh
dang tham gia xir Iy theo trang théi; Giri yéu cau cho ngudi khéc xir ly; Tim kiém céc quy
trinh...

8. Quan Iy nhin su:

Bao gém céc chirc ndng: Quan ly thong tin ctia nhén vién; Quén Iy nhan vién theo
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cac phong nghiép vu: Quan ly ngay phép ctia nhén vién; Quén Iy hop dong ctia nhan vién:
Quan ly qué trinh lam viéc ctia nhan vién; Xem thong tin chi tiét cia nhan vién: Xem
danh sach sinh nhét cia nhan vién theo thang; Xem danh muc tit ca cac phong nghiép vu.

9. Quan Iy vin phong phim:

Bao gom céc chire ning: Quan Iy cic phong nghiép vu sir dung v phong pham,
quan ly danh muc nhém van phong pham: Phan quyén str dung: Lap phiéu cung cap vin
phong phim theo phong nghiép vu; Lap phiéu nhap, xut kho; Béo co théng ké sir dung
van phong phim theo phong nghiép vu....

10. Quan ly tai san:

Bao gbm céc chirc nang: Quan ly céc phong nghiép vu, Quan Iy nhém tai san; Quan
ly danh muyc nhém du én sir dung tai san, danh muc trang tréi; Phan quyén quan trj chire
nang quan Iy tai san; Tim kiém théng tin tai sin; Xem, thém, stra, xod thong tin tai san.

11. Danh ba co quan:

Bao gdm chirc nang tim kiém, xem va in 4n danh séch céc thanh vién trong co quan.
Chi tiét thng tin lién hé clia timg ca nhan nhu: Ho tén, Tén tai khoan hé théng; Phong
nghiép vu; Chire danh; Sé dién thoai....

12. Quan tri h¢ thong:

Bao gdm céc chire nang: Quan ly nguoi ding, phong nghiép vu, phan quyén. Theo
ddi qua trinh hoat dong clia hé thong, thiét 1ap cdc thong sb dé vin hanh h¢ thong. Cong
cu Back up co s¢ dir liéu, Cong cu i uu hod co sor diy li¢u. C6 kha nang cép nhat phién
ban nang cp. Thong ké truy cp.

13. Lién thong vin ban:

Ban QLDA Ia chi nhénh ctia Téng cong ty Dién luc TKV - CTCP. Cén ¢6 chire
nang lién thong t6i Hé théng portal cua Téng cong ty, bao 26m nhung khong gidi han:
Gui va nhdn vén ban dién tir; Giri va nhan trang théi viin ban (da dén, tiép nhan, phén
cong xu ly....);

14. Ky 56 vin bin:

Chure naing ky s6 van ban tich hop, bao gdm: Cho phép ngudi diing ¢6 thé ky sé file
PDF riéng biét dé phat hanh van ban di. Luu trit lich sir ky sé; Thiét lap chir ky (cho phép
nguoi ding thiép 1ap cic loai chit ky nhur hién thi bing chi, hién thi béng hinh anh, chir
ky nhay....)

2. CAC NOI DUNG YEU CAU KHAC:

- Cai dt, tr van va hudng din sir dung phén mém:

- Bdo hanh va bio tri hé thong, phin mém trong thoi gian t5i thiéu 12 thang (bao
g6m ca 181 phan mém va 13i cia ngudi sur dung).

- Céc dich vu sau bén hang khac (néu c6).

Ghi chu: Bdo gid cdjn ghirdrang, day du théng tin nhue: Tén phan mém; Chire nang
nhi¢m, Ma hiéu san pham (néu cd); Cdc diéu kién thieong mai; Cai de, lip dat; Bao
hanh; HG tro bao tri...kém theo cdc hé so tdi ligu lién quan (gidy chimg nhdn quyén so
hitu, h6 so néng hee va cae hop dong tuwong te da thiee hién...).





